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1. BELGELENDIRILMIS KiSININ YUKUMLULUKLERI

Belge, PROAKTIF BELGELENDIRME’ nin miilkiyetindedir. Belgelendirme Prosediirlerine uyuldugu miiddetce ve
belgenin gecerli oldugu siire icerisinde ilgili belgeyi kullanim hakkina sahiptir. Belgelendirilmis kisi hicbir surette
belgeyi baskasina devredemez, kullandiramaz.

Belgelendirilmis kisi, belgelendirmede esas alinan standart ve sartlarin gereklerini uygulamakla yukimludir.
Belgelendirilmis kisi, yapilacak denetimlerde denetim ekibinin isteyecegi ilgili bilgileri dogru ve zamaninda
bildirmekle yuktumltdur. Konu ile ilgili herhangi bir yalan/yanhs beyanda bulunamaz.

Belgeyi PROAKTIF BELGELENDIRME’ nin itibarina zarar verecek sekilde kullanamaz.

Belgelendirilmis kisi, belge izerinde herhangi bir degisiklik yapamaz.

Belgenin haksiz kullanimindan dogan sorumluluk belgelendirilmis kisiye aittir. Belgelendirilmis kisi, belgenin askiya
alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, logo kullanma ve belgeye atifta bulunma hakkinin durduruldugunu
bilmekle yukimlidur.

PROAKTIF BELGELENDIRME tarafindan yapilacak gézetim ve diger sebeplerden dolayi, belgelendirilmis kisi, iletisim
ve adres bilgilerinde degisiklik olmasi durumunda 15 giin icerisinde PROAKTIF BELGELENDIRME’ ye bildirmekle
yakimladdar.

Karar Vericinin aldig karar dogrultusunda belgenin askiya alinmasi ya da iptali i¢in Sinav ve Belgelendirme
Koordinatérii tarafindan MYK portal dan “iptal” veya “aski” olarak belge gegerlilik durumu degistirilir. Belge
Gegerlilik durumun da gergeklestirilen degisikligin adaya bildirimi Dosya Sorumlusu tarafindan yaziimda kayitl
ilgili adayin iletisim bilgilerinden ulasilarak 5 (bes) gilin icerisinde yapilir. Sinav ve Belgelendirme Koordinatori
tarafindan yaziimda da ilgili adayin belge gecerlilik durumunun degisimi saglanir.

Belgenin iptali durumunda belge kullanim hakki sona erer. Gegersiz belge, belgelendirilmis kisi tarafindan on bes
(15) giin icerisinde PROAKTIF BELGELENDIRME merkezine teslim edilir.

Belgelendirilmis kisi, belgesini gecerlilik siiresi icinde kaybetmesi halinde yeni belge diizenlenmesini talep
edebilir. Bu talep uygun bulunur ise belge yenileme Ucreti alinarak kaybedilen belge icin Mesleki Yeterlilik
Kurumu portal lizerinden tekrar belge basim talebi yapilir.

Belge, aski sliresince gegersizdir.

Belgelendirilmis kisi, belgelendirme sartlarini yerine getirmeye devam etme kapasitesini etkileyebilecek durumlari
5 is glinli icinde PROAKTIF BELGELENDIRME’ ye bildirmelidir.

Belge, oranlar sabit kalmak sartiyla kigtltilip, blyultilebilir. Ancak belge lizerindeki ifadelerin net bir sekilde
okunmasi saglanmalidir. Belge, belgelendirilmis kisinin belgelendirme kapsaminda vyeterliligini gostermek
amaciyla ¢ogaltilabilir.

Belgelendirilmis kisi, Mesleki Yeterlilik Kurumunun her tirli sirecine ve mevzuatlarina katiyen uymakla
yikumladdr.

Belgelendirilmis kisi PROAKTIF BELGELENDIRME kararlarina itiraz edebilir.

2. MARKA /LOGO KULLANIMI

Logo/marka sadece belge kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanabilirler.

Logo/markalarin kullanildigi tum vyerlerde, logo/markalarin lrline/hizmete ait olmadigl Griiniin/hizmetin
Uretiminde ¢alisan personele ait oldugu (belge numarasi ile birlikte) belirtilir.

Logo/marka boyutlari ve okunabilirligi bozulmamak sartiyla degistirilebilir.

Logo/marka basili veya elektronik ortamda sayfanin alt veya st kisminda kurulusun logo/markasindan daha fazla
one cikmayacak sekilde kullanilabilir.
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Belge siresinin sona ermesi, askiya alinmasi veya iptal edilmesi halinde belgelendirilmis kisi veya ¢alistigi kurulus,
logo/marka kullanimini durdurmalidir.

Belgelendirilmis kisi veya calistigi kurulus PROAKTIF BELGELENDIRME’yi akredite eden Tiirk Akreditasyon
Kurumu’nun marka kullanim usul esaslarina ve Mesleki Yeterlilik Kurumu’ nun marka kullanim usul esaslarina
uymakla yiktumluddr.

3. PROAKTIF BELGELENDIRME’iN YUKUMLULUKLERI

PROAKTIF BELGELENDIRME, belgelendirilmis kisi ile ilgili tim bilgi ve belgeleri prosediirleri geregi gizli tutmakla,
Gizlilik ve Tarafsizlik TaahhlUtnamesini tim calisanlarina, komite ve kurul Gyelerine, olursa taseron kurulus
calisanlari dahil s6zlesmeli personeline imzalatmakla yakimluddr.

PROAKTIF BELGELENDIRME, belgelendirme prosediirlerinde degisiklik yapma hakkina sahiptir. Ancak degisiklikten
onceki kazanilmis haklar gecerli olup, degisikliklerin uygulanmasinda dokiimanlardaki ytrirlik/revizyon tarihi esas
alinir. Referans dokiimanlarin giincel halleri web de yayinlanir. PROAKTIF BELGELENDIRME tarafindan verilen
belgenin miilkiyeti PROAKTIF BELGELENDIRME’ ye aittir.

Dosya sorumlusu, belgesi askiya alinan veya iptal edilen belgelendirilmis kisiye yazilim tGzerinde kayitl bulunan
iletisim bilgisi Gizerinden belgenin askiya alindig veya iptal edildigi siire boyunca belge ile ilgili herhangi bir
faaliyette bulunmamasi konusunda bildirim yapar.

Belgesi askiya alinan veya iptal edilenlerin adi, soyadi, belge numarasi, iptal/aski tarihi ilgili taraflara duyurulmak
tizere PROAKTIF BELGELENDIRME’ nin web sitesinden ilan edilir.

Belgelendirme programinda yapilan degisikliklerin izlenmesi, Olgme ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan
gbzden gecirilmesi ve gecerli kilinmasi; MYK'nin Belgelendirme Programiile ilgili bir degisiklik yapmasi durumunda,
belgelendirilmis kisinin belgelendirme programinda yapilan degisikliklere uyum saglamasi amaciyla katilacagi
egitim veya seminer vb. etkinlikler belirlenir, belgelendirilmis kisiye duyurulur. Egitim sonrasinda sinav yapilmasi
gerekip gerekmedigi; gerekli ise yapilacak sinavin icerigi ilgili Olcme ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan
belirlenir. Sinavin sartlarina iliskin detaylar, ilgili Sinav Sartnamesinde tanimlanarak PROAKTIF BELGELENDIRME’
nin web sitesinden yayinlanir.

Belgelendirme prosesleriyle ilgili tiim itiraz veya sikayetlerin tarafsiz bir sekilde ve zamaninda degerlendirilmesini
saglamakla ylkumluddr.

Belge Kullanim S6zlesmesi iki niisha olarak tanzim edilmis olup, basvuru sirasinda imza altina alinmistir. Belge
almaya hak kazandiginiz takdirde gecerlilik kazanacak ve belge teslimi sirasinda bir niishasi tarafiniza teslim

edilecektir.
Tarih: .../.../ ...
Sozlesme No:
BELGELENDIRILMIS KiSi PROAKTIF BELGELENDIRME YETKILISi

Adi Soyadi : Mdidurler Kurulu Baskani:
T.C Kimlik No : Kase / Imza :
Imza:
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