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1.0. Amacg ve Kapsam

Belgenin iptal edilmesi ve askiya alinmasi ile ilgili sartlari tanimlamaktir. PROAKTIF BELGELENDIRME tarafindan verilen
tim Mesleki Yeterlilik Belgelerini kapsar.

2.0. Tanimlar

Belgenin Askiya Alinmasi: Belgenin bir stireligine kullaniminin durdurulmasi.
Belgenin iptal Edilmesi: Belgenin geri ¢ekilerek kullaniminin tamamen durdurulmasi.
3.0. Uygulama

Asagida belirtilen durumlar tespit edildiginde, uygunsuzlugun durumuna gore kanit sunulmadigi taktirde belge askiya
alinir ya da iptal edilir.

3.0.1. Belge / Mesleki Yeterlilik Belgesinin askiya alinmasi
Belgelendirilmis kisinin;

e Belgeye konu olan ulusal yeterliliklerde tanimli bilgi, beceri ve yetkinliklere sahip olmadigina iliskin Gg¢iinci
taraflarin sikayette bulunmasi durumunda,

e Belgenin konusu disinda kullanilmasina iliskin tiglincl taraflarin sikayette bulunmasi durumunda,
e Marka ve logonun belgeli kisi tarafindan sehven hatali kullanilmasi durumunda,

e Belgeli kisinin degisiklik olmasi halinde PROAKTIF BELGELENDIRME’YE iletmesi gereken bilgileri zamaninda
iletmemesi durumunda,

e PAB.F.022 Belge Kullanim Sézlesmesi sartlarina sehven uygun davranmadiginin tespiti durumunda, belgesi

askiya alinir.

3.0.2. Belge / Mesleki Yeterlilik Belgesinin iptal edilmesi
Belgelendirilmis kisinin;

e Belgeli kisinin belgesinin askiya alinmasi halinde gerekli olan diizeltici faaliyetleri verilen siirede yerine
getirmemesi durumunda,

e Belgeli kisinin belgesinde tahrifat olmasi durumunda,
e Dis denetimlerde ve/veya i¢ denetimlerde gergeklestirilen sinavlarin uygun olmadiginin tespit edilmesi
durumunda,

e Belgeli kisinin belgede belirtilen yetkinligi kaybetmesi durumunda,
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e Belge gecerlilik sliresinin dolmasi ve belge yenilemenin yapilmamasi durumunda,
e Marka ve logonun kasten hatali kullanilmasi durumunda,

e Belgeli kisinin PROAKTIF BELGELENDIRME ‘YE kasten hatali bildirimde bulunmasi veya degisiklik oldugunda
bildirimde bulunulmasi gereken hususlarin kasten PROAKTIF BELGELENDIRME’YE bildirilmemesi durumunda,

e PAB.F.022 Belge Kullanim S6ézlesmesi sartlarina kasten uygun davranmadiginin tespiti durumunda, belgesi iptal
edilir.

e Dosya Sorumlusu, belgesi askiya alinan veya iptal edilen belgelendirilmis kisiyi arayarak bilgilendirir. Belgesi askiya
alinan belge sahibinin belgenin askiya alindig siire boyunca belge ile ilgili herhangi bir faaliyette bulunulmamasi
gerektigini SMS (kisa mesaj) ya da telefon ile ulasarak bildirir. Belgesi askiya alinanlar belgenin askiya alindigi siire
boyunca belge ile ilgili herhangi bir faaliyette bulunamazlar.

e Belgenin iptal edilmesi durumunda iptal kararinin tebliginden itibaren belgenin kullanimini durdurulur. Belgesi iptal
edilen kisi Belge Kullanim Sézlesmesi ve kendisine verilen belgeyi teblig tarihinden itibaren 15 giin igerisinde PROAKTIF
BELGELENDIRME’ ye iade etmekle yiikiimliidiir. Belgenin iptal karari, ilgili kurum ve kuruluslara Sinav ve Belgelendirme
Koordinatori tarafindan gerekgesiyle birlikte bildirilir.

e Mesleki Yeterlilik Kurumu’'nun Ulusal Yeterliliklerde bir degisiklik yapmasi durumunda, belgelendirilmis kisinin
belgelendirme programinda yapilan degisikliklere uyum saglamasi amaciyla katilabilecegi egitim, seminer vb.
etkinlikler belirlenir, Dosya Sorumlusu tarafindan SMS (kisa mesaj) ya da telefon ile ulasilarak bildirilir.

e Belgelendirme programinda yapilan degisiklikler yiarirlige girdigi tarihten itibaren, belgelendirilmis personelin
degisiklik sartlarina belge sliresinin uzatilmasi ve yeniden belgelendirme tarihine kadar uyum saglamasi gerekmektedir.

4.0. ilgili Dokiiman

e PAB.F.022 Belge Kullanim S6zlesmesi

e PAB.T.013 Belge Kullanim Talimati

e PAB.P.008 Sikayet ve itiraz Prosediirii

o PAB.P.013 Belge Yenileme Prosedirii

e PAB.P.002 Kayitlarin Kontrolii Prosediri

® PAB.T.001 Dosyalama Talimati
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